外籍博士后完成国家博士后审批，收到正式入站短信通知后，需依次办理如下手续：
1、 登录博士后办公系统，下载打印“入站备案证明”到人事处盖章，用于办理工作许可使用
2、 办理来华工作许可：按照人事处网站→办事指南→外籍专家服务指南，启动办理来华工作许可证
3、 来华工作许可证办理完毕，将PDF版来华工作许可发送给外籍博士后，供其办理来华签证使用
4、 外籍博士后到达大连后24小时内到住宿地的属地派出所办理住宿登记
5、 按照博士后入所报到流程办理钉钉入所报到手续（入所培训、考试、门禁卡、邮箱、上网、宿舍等）
6、 办理工商银行卡（工资卡）和手机卡
7、 体检（大连市出入境管理局指定机构）
8、 [bookmark: _GoBack]收到体检报告后，办理工作许可现场核验（持工作许可办理全部材料及体检报告，到大连市行政服务中心一楼办理)
9、 工作许可现场核验完成后，办理居留许可（长期签证，到大连市行政服务中心三楼办理）
10、收到长期签证后到属地派出所更新居留许可信息。
